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Gorev ve Sorumluluklar

Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gérevlisi, Aragtirma Gérevlisi alimi ilani islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Ogretim Gorevlisi, Aragtirma Gérevlisi aliminda 6n degerlendirme ve sinav sonuglarinin iiniversitemiz web sayfasinda yayrmlanmasi islemlerini

yiiriitmek.

Ogretim Uyesi kadro ilam MUYBIS islemlerini yiiriitmek (ilan girisleri, jiirilerin géreviendirme ve sisteme girisleri, adaylarin bagvuru islemleri,

Sistemsel sorunlarin ¢oziimiiniin saglanmast, ilan islemlerinin sonlandirilmasr)

Profesdr, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi atama islemleri, nakil, istifa ve miistafi sayilma islemlerini yapmak.

Ogretim Gorevlisi ve Arastirma Gorevlisi atama islemleri, nakil, istifa ve miistafi say1lma islemlerini yapmak.

Ogretim Gorevlisi (Rektorlitk — Uygulamali Birim) sinav jiirisi olusturma ve smav islemlerini yiiriitmek.

1416 sayili Kanun uyarinca yapilan atama islemlerini yiiritmek.

Faaliyet raporlarini hazirlamak.

Aylik ve ii¢ aylik sekilde hazirlanan ve kurum i¢i/kurum dis1 olarak yapilan bildirimlere esas bilgileri giincellemek

1

=

Istatistiki bilgileri ¢ikartmak, arsivlemek.

11

Universitenin kadrolu tiim akademik personel kadro hareketlerinin dolu-bos kadro cetvellerine islenmesi ve istatistiki veri igin kayitlarmin tutulmast

islemlerini yapmak.

12

Kadro tenkis-tahsis islemlerini ger¢eklestirmek.

13

2547 sayili Kanun’un 60/b maddesi uyarinca kadro ve atama iglemlerinin yiiriitmek.

14

Universite akademik personel kadro hareketlerini ve derece degisikliklerini Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanhgimin kamu e-uygulama

sistemine ve e-biitce sistemine islenmesi iglemlerini gergeklestirmek.

15

Tlgili mevzuat gercevesinde iiniversite kadro taleplerinin toplanmast, Universite Yénetim Kurulu’na sunulmasi ve kadro aktarimi igin Yiiksekogretim

Kurulu Bagkanligma géndermek.

16

Kadro aktarimi yapilacak kadrolarin (Mahkeme kararlar1, 1416 say1li Kanun, 2547 sayili Kanun’un 60/b mad. vb.) Universite Yonetim Kurulu’na

sunulmasi ve Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina géndermek.

17

Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig: tarafindan onaylanan tiim kadro aktarimlarinin (kadro talebi, mahkeme kararlari, 1416 sayili Kanun, 2547 S.K 60/b

mad. vb) personel otomasyonuna girilmesi iglemlerini yapmak.

18

Kadro ile ilgili girisleri ve kadro derece degisikliklerini YOKSIS veri tabanina islemek.

19

Bagli oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat gergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.




20 | Universitemiz dolu kadro aktarim taleplerini almak, Universite Yénetim Kurulu’na sunulmasi ve Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligina gondermek.

iSIN CIKTISI

Yillik Kadro planlamalari, kadro izinlerinin alinmast, Ogretim Uyesi ve Ogretim Eleman
ilanlarinin yayimlanmasi

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu,

*2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu,

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y 6netmeligi

* Devlet Yiiksekdgretim Kurumlarinda Ogretim Eleman1 Norm Kadrolarinin

Belirlenmesine Ve Kullanilmasma iliskin Yénetmelik

* Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Yapilacak Atamalarda

Uygulanacak Merkezi Smav Ile Giris Smavlarina iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda

Yonetmelik

* Tipta Ve Dis Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Yo6netmeligi

* Mugla Sitki1 Kogman Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Bagvurma Kosullari
Yonergesi (12/06/2024 tarihli ve 685/3 sayili Senato Kararr)

ILETiSiM iCERiISINDE OLUNAN BiRiMLER /
KURUMLAR

Fakiilteler, Yiiksekokullar, Enstitiiler ve Rektorliige Baglt Birimler

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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